                     公务卡额度调整申请书

农行XX支行：
     我单位员工       （姓名），身份证号码                   ，         现担任              （职务/岗位），公务卡卡号                 ，因工作需要，需使用公务卡支付                                             。原有公务卡额度          （大写）万元，无法满足支付需要，故特申请       （永久/临时）提高其公务卡额度至            （大写）万元。
    本人已知晓并同意单位额度调整相关事宜。
 
    经办人：               联系电话：

                                             
                                            单位公章：
                                          年   月   日

                                      
            
   
  
[bookmark: _GoBack]
