
附件 1实验室安全分级分类工作要求 

根据《上海理工大学实验室安全分级分类管理细则（试行）》

（上理资产[2024]3号）要求，实验室负责人是本实验室安全分级

分类管理工作的直接责任人。实验室负责人应在学校实验室安全分

级分类管理系统定期更新实验室安全分级分类情况，各部门应对部

门内实验室安全分级分类情况进行定期复核。 

为更好落实实验室安全分级分类工作，学校定制开发“实验室

分级分类管理平台”，实验室负责人通过线上系统填报所在实验室相

关情况，系统自动识别核定实验室安全等级与类别，申报后经学院

负责人审批后，快速生成实验室铭牌，实验室负责人可自行打印张

贴于实验室门外。根据实验室分级分类动态调整的要求，实验室分

级分类暂施行“一月一报制”，即实验室负责人必须每月进行一次分

级分类上报工作并打印实验室铭牌张贴于实验室门外。具体操作见

附件操作手册如下。 
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一、登录

登录：使用校内网访问考试系统，使用谷歌或者火狐浏览器登录。可以直接访问：https://flfj.usst.edu.cn//Manage，也可以从实验室安全

管控平台http://sysaq.usst.edu.cn/WHP/view/shouye进去。

登录方式：统一身份认证。

登录流程：输入正确的学号和密码。

二、实验室管理

2.1实验室申报

实验室负责人对自己负责的实验室进行申报，按照要求需每月申报一次。

注：如果页面没有实验室信息，可咨询所在学院负责人进行添加。

负责人申报流程：



2



3

点击“申报”按钮，对实验室进行申报。

申报流程如下：

可以选择一键导入申报或者按流程申报。
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（1）一键导入申报：先下载模板，按照模板填写内容之后，点击上传。
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（2）按流程申报：

①选择实验室类型
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②选择实验室级别，勾选的时候必须输入危险源。选中几种类型，后面的危险源都要填充。
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③选择实验室风险源，勾选的时候必须输入危险源。选中几种类型，后面的危险源都要填充。
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全部选择好之后，点击“提交”按钮，系统会根据填写的申报初步得出等级结果。后续学院管理员会进行审核。

点击“保存至草稿箱”按钮，即可保存至本地。对保存到草稿箱的数据，可以再次进行编辑。

对提交申报的数据，可以查看审批流程，如果待审核状态，用户可以撤回。
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点击“申报记录”按钮可以查看该实验室所有的申报记录。

在申报记录里，点击“复制到”按钮，可以将申报的数据一键复制到其他实验室进行快速申报。

提交之后，会经过学院领导审核，点击“查看”可查看审核进度，审核通过的实验室等级.
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如果学院负责人/学院管理员对实验室进行了调级，则页面可以查看调级详情。

对于已经审核通过的实验室，可点击“打印”按钮，实验室负责人可自行打印成A4（横版/竖版）。
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勾选一条数据，点击 按钮，对实验室添加规章制度，添加之后电子班牌同步显示，对规章制度可以添加或取消。
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勾选一条数据，点击 可记录该实验室的试剂存量，可按照日期多次添加。
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点击“新增”按钮
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对于该试剂可多次登记余量
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点击“余量记录”可查看记录数据。
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2.2审核

实验室负责人申报之后的数据由学院负责人进行审批，学院负责人可指定学院安全员进行初审——学院负责人复审。
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勾选了辅助审批之后，选择具体的学院安全员，点击“确定”按钮。当学院安全员审批过后，学院负责人复审即可。

2.3审核记录

审核结束的实验室在审核记录页面查看，可以实验室进行手动调级。

点击“查看”，查看该实验室申报数据以及审核节点。
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点击“调级”，对该实验室进行类型、等级调整。
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调级之后，可查看调级详情最后一次记录。
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2.3实验室信息

实验室信息基本信息，设置实验室人员后，实验室负责人就可以在实验室申报页面看到该实验室数据。
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点击 按钮，新增实验室信息。
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点击“设置实验室人员”，可多选实验室负责人和安全员。

2.4人员资质证书

对实验室人员进行管理，包括人员证书名称、编号、发证日期等信息。
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2.5实验室荣誉

对实验室荣誉证书管理，包添加之后，荣誉会显示在电子班牌上。
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2.7基础消防设施

实验室负责人可设置自己负责的实验室内的消防实施，在实验室信息页面进行关联，关联之后在信息安全牌上课通过 welink 扫码查看
相关信息。
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2.8技防设施

实验室负责人可设置自己负责的实验室内的技防实施，在实验室信息页面进行关联，关联之后在信息安全牌上课通过 welink 扫码查看
相关信息。
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2.9规章制度

设置规章制度，实验室负责人在申报页面可进行关联，关联之后的规章制度会在电子班牌上显示供学生查看。
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