附件5
《全国毕业研究生就业报到证》办理说明
报到期限：《就业报到证》上有“报到期限”栏，毕业生一般应在此栏规定的时间内到单位报到，或按单位规定的时间前去报到。

学校集中办理：6月下旬，学校将集中打印一次报到证。


个人办理：在研究生就业信息网上下载“打印报到证申请表”，按要求填写完整后，到研究生院101室盖章，自行到上海市高校毕业生就业指导中心办理。毕业生将办理好的《就业报到证》报到证联（红色联）交用人单位办理报到手续，通知书联（白色联）交至学院辅导员处，归入档案。

办理流程
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受理时间：毕业生毕业当年的3月15日至次年的3月14日。秋季毕业生从当年7月16日至次年7月15日。


受理时间：毕业一年内。

1、准备下列材料：（1）学校出具的同意改派打印报到证的申请表；（2）与新用人单位签订的就业协议书第二联（新用人单位如果在上海市，则单位须办理过当年的用人需求信息登记）；（3）与原用人单位解除关系的证明原件；（4）原报到证原件（两联）；
办理流程
条件要求：1、已办理报到证；2、与原用人单位解除关系；3、已落实新的用人单位。
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2、以上资料备齐后到上海市就业指导中心办理改派手续，将办理好的《就业报到证》报到证联（红色联）交用人单位办理报到手续，通知书联（白色联）送档案所在部门，归入档案。




[bookmark: _GoBack]备注：1、《报到证》是毕业生到单位报到的证明；学校相关部门据此为毕业生办理档案投递、组织关系转移和户籍迁移等手续；就业单位所在地公安部门凭《报到证》为毕业生办理落户手续，就业单位凭《报到证》为毕业生办理相关工作手续；2、上海户籍:出国、合同就业无报到证；3、升学研究生无报到证。4、申请上海市户口的学生，待落户结果确定后，办理报到证。5、相关填写说明请详见“上海理工大学研究生信息服务网”http://202.120.215.109/eweb/jygl/index.so?modcode=jyw_xwgg&subsyscode=jyw&type=view&newstype=jyw&id=W1T9yZkrqLCQsGLYYiPqEH

